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販売促進部
第二課　課長　見田本一郎様

反省文

　このたびは欠勤をしてしまい申し訳ありませんでした。連休前から台湾に旅行していたところ、週末の台風で帰国便が欠航となり、昨日出社することができませんでした。
[bookmark: _GoBack]航空機の欠航がわかった時点で会社に連絡を入れましたが、結局予定よりも丸一日遅れて帰国することになり、重要なプレゼン会議に出席することができませんでした。天気予報にもう少し注意を払っていればリスクを避けて帰国便を早めることができたのではないかと反省すると同時に、課長をはじめ、二課の皆さんに多大なご迷惑をおかけしてしまいましたこと、心からお詫び申し上げます。本当に申し訳ございません。
　今後はこのようなことが無いよう、海外や遠方への旅行の際は余裕を持って日程を組むだけでなく、交通機関や天気に関する情報には常に注意を払い、柔軟なスケジュール調整を心がけたいと思います。
皆様へのお詫びと反省の証しとして本書を提出いたします。まことに申し訳ございませんでした。



販売促進部　　　　　　　
第二課　　反省智子（印）
