令和〇〇年〇〇月○○日
◯◯部　◯◯課
課長　◯◯◯◯様

反　省　文

[bookmark: _GoBack]　私はこのたび社用車で事故（接触事故）を起こしてしまいました。まことに申し訳ございませんでした。 
　今後はこのようなことが無いよう、時間に余裕を持って行動いたします。
また、運転の際には細心の注意を払い、交通法規を順守の上、安全運転を心がけます。
　反省の証しとして本書を提出いたします。本当に申し訳ございませんでした。
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