拝啓　師走の候　貴社におかれましてはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
さてこのたびは結構なお品をお送り頂きまして有難うございました。有難く拝受させていただきます。御芳志誠に有難く、厚く御礼申し上げます。
これからもご信頼にお応えできるよう　一層の努力をいたす所存でございます。今後ともご指導のほど宜しくお願い申し上げます。
末筆ではございますが、貴社のご発展と皆様のご健勝をお祈り申し上げます。略儀ながら書中をもちまして御礼申し上げます。
敬具
平成〇〇年　十二月
　　　　　　　　　　（社名）
（代表者名　または所属部署と氏名）
